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Ao Estudante

Seja bem-vindo(a) a Faculdade Socorro Soares — FASS.

Sua presenca na FASS é motivo de grande satisfacdo para toda a nossa
comunidade académica. Nosso desejo é que os conhecimentos adquiridos e
compartilhados ao longo do curso contribuam significativamente para o seu
desenvolvimento profissional e pessoal.

A FASS mantém o compromisso de oferecer ensino de qualidade, visando
proporcionar a vocé condi¢des para alcangar seus objetivos com exceléncia.

Com o propdsito de facilitar sua vivéncia académica, elaboramos o presente
Manual do Aluno, que relune orienta¢des importantes sobre a organizacdo e o
funcionamento da Instituicao.

Sua leitura é fundamental. Consulte-o sempre que necessario e conte com a
Equipe FASS, que permanece a sua disposi¢cao para esclarecimentos adicionais.

Saudagbes académicas,

A Diregao



PERFIL INSTITUCIONAL

BREVE HISTORICO DA FASS

A Faculdade Socorro Soares — FASS é mantida pelo Instituto de Ensino Superior
Gabriel Rodrigues Ltda, pessoa juridica de direito privado, constituida com a finalidade
de promover educagao superior de qualidade no municipio de Concei¢do — PB e regido.
O pedido de credenciamento institucional foi protocolado junto ao Ministério da
Educacdo, sendo a FASS oficialmente credenciada por meio da Portaria MEC n2 384, de
22 de abril de 2024, publicada no Diario Oficial da Unido.

No ato de credenciamento, foram autorizados os seguintes cursos de graduacao:

e Direito;

e Educacdo Fisica;

e Letras.

Desde o inicio de suas atividades académicas, a FASS vem desenvolvendo ag¢ées
voltadas a formacgao profissional qualificada, a produgdo e difusdo do conhecimento e
ao compromisso com o desenvolvimento social, cultural e econémico da regido do
Vale do Piancé e entorno.

A instituicdo atua em consonancia com:

e AlLein29.394/1996 (LDB);

e AlLein210.861/2004 (SINAES);

e O Decreto n? 12.456/2025, quando aplicavel aos formatos de oferta;
e As Diretrizes Curriculares Nacionais de cada curso;

e As normativas expedidas pelo MEC e INEP.

A FASS orienta suas atividades académicas pelo seu Plano de Desenvolvimento
Institucional (PDI), pelo Projeto Pedagodgico Institucional (PPl) e pelos Projetos
Pedagdgicos de Curso (PPCs), assegurando qualidade académica, responsabilidade
social e respeito aos principios da educacdo inclusiva, da diversidade e da
sustentabilidade.

Comprometida com a exceléncia educacional, a FASS busca consolidar-se como
referéncia regional no ensino superior, promovendo formacgdo critica, ética e
humanistica, integrada as demandas contemporaneas do mundo do trabalho e da
cidadania.



MISSAO
“Promover ensino, extensao e pesquisa, na educagao superior, para formar

VISAO

profissionais em diferentes niveis e areas do conhecimento.”

“Ser reconhecida, em sua area de abrangéncia geografica como referéncia em

gualidade na educacdo superior”.

VALORES

Educacdo transformadora
Desenvolvimento sustentavel
Etica e responsabilidade
Gestao humanizada

OBJETIVOS INSTITUCIONAIS

De acordo com o Regimento Geral da FASS, sdo os seguintes os seus objetivos

enqguanto instituicdo de ensino superior:

Contribuir para o desenvolvimento social, econdmico e cultural da regido de
abrangéncia da FASS.

Promover ag¢des concretas que contemplem abordagens em questdes sociais
relevantes como direitos humanos, diversidade, solu¢des artistico-culturais,
meio ambiente, igualdade étnico-racial, qualidade de vida e afins.

Possibilitar, dentro de parametros aceitaveis quanto a realidade institucional, a
inclusdo educacional para pessoas de baixa renda.

Disponibilizar para a sociedade em geral, profissionais de elevado padrdo de
exceléncia, como agentes permanentes de solugdes sociais.

Investir em pesquisa cientifica, tanto no ambito académico, onde os discentes
FASS estardo envolvidos com projetos de iniciacdo cientifica, como também no
ambito pedagodgico, onde os docentes FASS também terdo os devidos
incentivos a essa dimensao educacional.

Propagar, de forma ampla, para toda sociedade, os resultados obtidos na
construcdo do conhecimento, no ambito institucional da FASS.

Utilizar a extensao universitaria como forma de levar a comunidade local e
regional, a oportunidade de acesso a educagdo superior, inclusive
disponibilizando cursos que contemplem solu¢cdes para as demandas locais e
regionais.

Contemplar, nas acbes estratégicas do ambito académico-pedagdgico,
intercdmbio com organiza¢cdes diversas, como Orgdos publicos, e outras



do conhecimento entre diversos entes sociais.

NOSSA EQUIPE — ATENDIMENTO ACADEMICO

instituicdes de ensino com vistas ao enriquecimento do processo de construg¢ao

sua disposi¢ado para prestar-lhe todo atendimento necessario.

A seguir, apresentamos o quadro de profissionais da FASS, que estara sempre a

AREA EXECUTIVA

AREA

RESPONSAVEL

CONTATO

TRATAR

Direcdo Geral

Gabriel Rodrigues Neto

direcaogeral@faculdadefass.edu.br

Assuntos gerais

Dire¢do Académica

Jarbas Rallison Domingos
Gomes

direcaoacademica@faculdadefass.edu.br

Assuntos académicos gerais

AREA ACADEMICA

AREA

RESPONSAVEL

CONTATO

TRATAR

Coordenacdo de
Direito

Wescley Rodrigues Dutra

direito@faculdadefass.edu.br

Coordenacgao de
Letras

Willian Ferreira Furtado
de Lacerda

letras@faculdadefass.edu.br

Coordenacgao de
Educacdo Fisica

José Mauricio de
Figueiredo Junior

educacaofisica@faculdadefass.edu.br

Coordenacgao de
Enfermagem

Wyara Ferreira Melo

enfermagem@faculdadefass.edu.br

Assuntos académicos que
envolvem as praticas pedagdgicas,
a integralizagdo do curso, o
curriculo e suas multiplas
atividades, relacionamento
professor/aluno e aluno/aluno;
desempenho académico;
solicitagGes ao Colegiado;
sugestdes de melhorias ao curso.

Coordenacgao de
Pés-Graduagao e

Gabriel Rodrigues Neto

direcaogeral@faculdadefass.edu.br

Assuntos pertinentes a esses
Cursos.

Extensdo
AREA DE ATENDIMENTO DISCENTE
AREA RESPONSAVEL CONTATO TRATAR
Servigo de Clarissa Maria Paulino nap@faculdadefass.edu.br Dificuldades de aprendizagem,
Atendimento Duarte Lima orientagdo para aperfeicoamento

Psicopedagdgico

de habitos de estudo.

Central de

Thais Rodrigues e

secretaria@faculdadefass.edu.br

Acolhimento para orientagdes e

Relacionamento Rodrigues encaminhamentos diversos.
Convénios com empresas e outras
instituicdes. Programa de bolsas de
estudo.

AREAS COMPLEMENTARES E SUPLEMENTARES
AREA RESPONSAVEL CONTATO TRATAR
Secretaria Geral Thais Rodrigues e secretaria@faculdadefass.edu.br Matricula, protocolo de
Rodrigues requerimentos, trancamento,

apresentacgao e solicitagdo de
documentos diversos.

Geréncia
Administrativa/

Italo Ramalho da Silva

financeiro@faculdadefass.edu.br

Questdes administrativas e acertos
financeiros relacionados ao seu
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Financeira

curso.

Biblioteca

Francisca Rosimere Alves
de Lima Aniceto

biblioteca@faculdadefass.edu.br

Acesso aos acervos e respetivos
respectivos servicos como
consultas e empréstimos. Reserva
de ambientes de estudos. Acesso a
computadores com internet.

CPA-Comissao

Thais Rodrigues e

cpa@faculdadefass.edu.br

Auto avaliagdo institucional

Prépria de Rodrigues

Avaliagdo

Ouvidoria Giselle Ribeiro dos ouvidoria@faculdadefass.edu.br Criticas, sugestbes e
Institucional Santos Fernandes recomendac¢des gerais para

melhorias nos servigos
educacionais.

Apoio Informatica

Carlos Augusto

ti@faculdadefass.edu.br

Suporte/apoio Tl e Laboratério de
Informatica

CURSOS, PROJETOS E PROGRAMAS

CURSOS OFERECIDOS
a) Cursos de graduacdo

b) Cursos de pds-graduacao lato sensu

c) Cursos e demais atividades de extensao

d) Projetos de capacitacdo e qualificacdo profissional

Observagoes:

1. Turmas com numero inferior a 40 (quarenta) alunos serdo unificadas, a critério

da FASS.

2. A organizacdo dos cursos poderd sofrer alteracdes, para atender as exigéncias

das Diretrizes Curriculares e a legislacdo vigente, desde que ndo comprometa

aos alunos que cumpram rigorosamente as disciplinas oferecidas a cada

periodo, no plano de hordrio das turmas.

CURSOS DE GRADUACAO

e Bacharelado em DIREITO
e Bacharelado em EDUCAGAO FiSICA

e Licenciatura em LETRAS

e Bacharelado em Enfermagem

CURSOS DE POS-GRADUACAO — LATO SENSU
A pods-graduacdo compreende cursos regulares subsequentes a graduacao,

destinados ao aprofundamento e a atualizacdo da formacdo adquirida nos cursos de

bacharelado, licenciatura e superiores de tecnologia.




Os cursos de especializagdao Lato Sensu tém por objetivo aprofundar estudos
em areas especificas do saber, voltadas ao exercicio profissional e ao desenvolvimento
de competéncias técnicas, cientificas e gerenciais.

O profissional egresso de um curso de especializacdo adquire forma¢dao mais
especifica em sua area de atuacdo, ampliando sua capacidade de analise, tomada de
decisdo e aplicacdo pratica do conhecimento.

A Faculdade Socorro Soares — FASS podera oferecer cursos de pds-graduagao
lato sensu nas diferentes areas do conhecimento, conforme autorizacao institucional e
planejamento previsto em seu Plano de Desenvolvimento Institucional (PDI), com foco
no aperfeicoamento profissional e no fortalecimento da qualificacdo técnica e
académica da comunidade regional.

CURSOS E DEMAIS ATIVIDADES DE EXTENSAO UNIVERSITARIA
A Faculdade Socorro Soares — FASS desenvolve cursos e outras atividades de

extensdo nas areas de conhecimento de seus cursos de graduacdo, promovendo a
integragao entre ensino, comunidade e desenvolvimento regional.

As atividades de extensdao podem compreender cursos, palestras, seminarios,
projetos, programas e a¢des comunitarias, com carga horaria variavel, conforme seus
objetivos e caracteristicas.

A realizacdo das atividades de extensdo segue regulamentacao institucional
proépria.

O ingresso nas atividades de extensdo ocorre mediante inscricdo e
apresentacdo da documentacdo exigida para cada acdo especifica. Dependendo da
natureza da atividade, poderdo ser estabelecidos requisitos prévios de participacao.

PROCEDIMENTOS ACADEMICOS GERAIS

FORMAS DE INGRESSO

ASPECTO LEGAL (Artigo 44 — Lei n2 9394/96 de 20/12/96).
O ingresso nos cursos de graduacdo da Faculdade Socorro Soares — FASS é

realizado mediante processo seletivo aberto a candidatos que tenham concluido o
Ensino Médio ou equivalente, conforme a legislacdo vigente.
A FASS podera adotar diferentes formas de ingresso nos cursos superiores, tais
como:
1. Vestibular;
2. Utilizacdo da nota do Exame Nacional do Ensino Médio — ENEM, conforme
critérios definidos em edital préprio;



3. Transferéncia externa, com andlise curricular para aproveitamento de
estudos;
Ingresso de portadores de diploma de curso superior;

5. Outras formas previstas na legislacdo educacional e em atos normativos
institucionais.

O processo seletivo serd valido para o semestre letivo indicado no respectivo

edital.

Perderd o direito a vaga o candidato que:

1. N3ao efetivar a matricula nos prazos estabelecidos e divulgados pela instituicdo;
N3o apresentar a documentacdo exigida no ato da matricula;

3. Na&o atender aos requisitos previstos no edital do processo seletivo.

MATRICULA
Matricula de Ingressantes

1.

De acordo com as normas institucionais da Faculdade Socorro Soares — FASS e
conforme a legislacdo vigente (Art. 44, I, da Lei n2 9.394/1996), o candidato
aprovado no processo seletivo devera efetivar sua matricula mediante
apresentac¢dao da documentagao abaixo relacionada.

A documentacdo deverd ser enviada digitalmente a Secretaria Académica, por
meio dos canais oficiais disponibilizados pela instituicdo, sem prejuizo de eventual
apresentacdo dos originais para conferéncia, quando solicitado.

Documentagao exigida:

e C(Certificado de conclusdo do Ensino Médio ou equivalente, devidamente
regularizado;

e Histdrico escolar do Ensino Médio ou equivalente;

e Documento oficial de identidade com foto e nome atualizado;

e Titulo de eleitor e comprovante de quitacdo eleitoral (quando aplicavel);

e Registro civil (certiddao de nascimento ou casamento);

e Documento comprobatério de quitacdo com o servico militar, para candidatos
do sexo masculino, quando aplicavel;

e 01 (uma) foto 3x4 recente;

e Contrato de prestacdo de servicos educacionais, devidamente preenchido e
assinado;



e Comprovante de pagamento da primeira mensalidade;

e Cadastro de Pessoa Fisica — CPF (no caso de menores de 18 anos, o responsavel
legal devera assinar o contrato juntamente com o aluno, apresentando ambos
seus respectivos CPFs);

e Comprovante de residéncia atualizado (ex.: fatura de agua, energia elétrica,
telefone, gas, extrato bancdrio ou cartdo de crédito).

O comprovante de residéncia devera ser atualizado e reapresentado no ato da
renovacdo de matricula para os semestres letivos subsequentes, quando houver
alteragdo de enderego.

Valida¢ao da Documentagao para Matricula
A matricula nos cursos de graduagao da Faculdade Socorro Soares — FASS sera
efetivada exclusivamente mediante envio digital da documentacdo exigida,
devidamente autenticada em cartério.
Os documentos deverao:
e Estar legiveis e completos;
e Conter autenticacgdo cartorial fisica (com posterior digitalizacado);
e Corresponder integralmente aos dados informados pelo candidato no ato da
inscricao.

N3o sera necessaria a apresentacao posterior dos documentos originais para
conferéncia, uma vez que a autenticacdo substitui a validacdo presencial.

A matricula somente serd confirmada apds anadlise e deferimento da
documentacdo pela Secretaria Académica.

A apresentacdo de documento falso, adulterado ou inidéneo implicara no
indeferimento ou cancelamento da matricula, sem prejuizo das medidas
administrativas e legais cabiveis.

Contrato de Prestacao de Servigos Educacionais
O Contrato de Prestacdao de Servicos Educacionais é documento obrigatério
para formalizag¢ao do vinculo académico.
O contrato podera ser firmado:
I De forma fisica, mediante assinatura presencial; ou
II. De forma digital, por meio de assinatura eletronica valida, nos termos da Lei
n2 14.063/2020.



A assinatura digital podera ocorrer mediante:
I.  Certificado digital padrdo ICP-Brasil; ou
II.  Assinatura eletronica avancada realizada em plataforma que assegure
autenticidade, integridade e rastreabilidade.

A formalizacdo do contrato, em qualguer das modalidades, possui plena
validade juridica.

Assinatura por Procuragao
O aluno maior de 18 (dezoito) anos que ndo puder assinar o contrato poderd
ser representado por procurador legalmente constituido.
A procuracdo devera:
e Possuir firma reconhecida em cartoério;
e Conter poderes especificos para assinatura do contrato;
e Estar acompanhada de cdpia autenticada do RG e CPF do procurador.

O procurador devera ser maior de 18 (dezoito) anos.

Atualizacao de Endereco

O aluno deverd comunicar formalmente a Secretaria Académica qualquer
alteracdo de endereco, apresentando cépia autenticada do novo comprovante de
residéncia.

Cancelamento/Abandono de Curso

O cancelamento/abandono de curso implica no desligamento do discente da
FASS e seu ingresso somente pode ocorrer mediante submissdo de novo processo de
matricula.

e O cancelamento de matricula isenta o aluno de prejuizos financeiros.
e O abandono de curso ndo isenta o aluno das despesas financeiras
referentes ao curso.

Disposigoes Complementares sobre a Formalizagao do Contrato
e No ato da assinatura do Contrato de Prestacdo de Servicos Educacionais, o
aluno devera apresentar o comprovante de quitacdo da primeira parcela da
semestralidade.
e O aluno devera observar atentamente o calendario académico e os prazos
estabelecidos pela instituicdo para assinatura do contrato e efetivagdo da
matricula.
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Observagoes Importantes

Nenhum aluno podera frequentar aulas ou participar de atividades académicas
sem que tenha formalizado a assinatura do Contrato de Prestacdo de Servigos
Educacionais e efetivado sua matricula.

Perdera o direito ao cOmputo de frequéncia e ao aproveitamento de estudos o
aluno que ndo estiver regularmente matriculado.

Nenhum aluno poderd participar de atividades presenciais obrigatérias sem a
formalizacdo do contrato e confirmacdo da matricula.

IV. A geracgdo de login e senha de acesso ao sistema académico ocorrera somente
apos a efetivacdo da matricula e validacdo contratual.
V. O primeiro acesso ao Portal do Aluno sera realizado mediante utilizacdo do
numero de matricula do aluno, conforme orienta¢cGes da Secretaria Académica.
Atencao

Leia atentamente o Contrato de Prestacdo de Servicos Educacionais, do qual

este Manual do Aluno é parte integrante, para pleno conhecimento de seus direitos e

deveres.

TRANCAMENTO DE MATRICULA

O aluno regularmente matriculado podera requerer o trancamento de

matricula, observadas as seguintes disposicdes:

O trancamento é concedido ao aluno que esteja impossibilitado de prosseguir
temporariamente seus estudos, devendo o pedido ser formalizado dentro dos
prazos estabelecidos no Calenddrio Académico e conforme as normas
regimentais da instituicao;

O trancamento terd validade pelo periodo previsto nas normas internas da
FASS, ndo sendo necessdrio novo requerimento a cada semestre, salvo
disposicdo em contrario prevista no regulamento institucional;

Nao sera concedido trancamento ao aluno que:

e Ja esteja reprovado por frequéncia em uma ou mais disciplinas no
periodo letivo em curso;

e Esteja em situacdo de inadimpléncia financeira junto a instituicdo,
observado o prazo estabelecido no calendario académico para
solicitacdo;

O periodo em que a matricula permanecer trancada ndo serd computado para
fins de integralizacdo do prazo maximo previsto para conclusdo do curso;

O aluno permanecera responsavel pelo pagamento das parcelas vencidas até a
data do protocolo do requerimento de trancamento, inclusive aquelas
correspondentes ao més em que o pedido for formalizado;
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VI. O trancamento ndao assegura o retorno ao mesmo curriculo anteriormente
cursado, ficando o aluno sujeito a adaptacgdo curricular, caso tenham ocorrido
alteragGes na matriz do curso durante o periodo de afastamento.

PERDA DE VAGA
Perdera o direito a vaga o aluno que deixar de efetivar a matricula ou sua

renovagao dentro dos prazos estabelecidos no Calendario Académico da Faculdade
Socorro Soares — FASS.

A perda da vaga implicard no cancelamento do vinculo académico para o
respectivo periodo letivo, facultando a instituicdo a convocacdo de candidato
classificado, quando se tratar de ingresso inicial.

REABERTURA DE MATRICULA
O aluno que estiver com matricula trancada podera requerer a reabertura de

matricula dentro dos prazos estabelecidos no Calenddrio Académico da Faculdade
Socorro Soares — FASS.
O pedido devera ser formalizado junto a Secretaria Académica, estando o
interessado sujeito:
I. A analise da situacdo académica;

Il. A verificagdo do prazo maximo de integralizagdo do curso;

ll. A regularizacdo de eventuais pendéncias administrativas e financeiras;

IV. A adaptacio curricular, caso tenham ocorrido alteracdes na matriz do curso

durante o periodo de trancamento.

Apds o deferimento do pedido, o aluno devera procurar a Secretaria Académica
para orientagdo quanto as disciplinas a serem cursadas no periodo letivo de retorno.

REINGRESSO (PORTADORES DE DIPLOMA DE CURSO SUPERIOR)
O portador de diploma de curso superior devidamente reconhecido podera

ingressar em curso de graduacdo da Faculdade Socorro Soares — FASS, desde que haja
vaga e observados os prazos estabelecidos no Calenddrio Académico.
O interessado devera protocolar requerimento junto a Secretaria Académica,
instruido com a seguinte documentacdo autenticada:
e Diploma de curso superior devidamente registrado;
e Histdrico escolar da graduacdo concluida;
e Programas (ementas e conteldos) das disciplinas cursadas, para fins de analise
de aproveitamento de estudos;
e Documento oficial de identidade;
e CPF;
e Comprovante de residéncia atualizado.
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O pedido estara sujeito:
e A andlise documental;
e A existéncia de vaga no curso pretendido;
e A avaliacdo para aproveitamento de estudos, conforme normas institucionais;
e A adaptacio curricular, quando necessario.

O deferimento do pedido ndo implica aproveitamento automatico de
disciplinas, sendo a analise realizada pela Coordenacdo de Curso, conforme critérios
académicos vigentes.

Apds o deferimento, o candidato deverda formalizar a matricula mediante
assinatura do Contrato de Prestacdo de Servicos Educacionais e pagamento da
primeira parcela.

TRANSFERENCIAS
1. Transferéncia Interna
A transferéncia de aluno regularmente matriculado para outra instituicdo de

ensino superior serd realizada conforme a legislacdo vigente, especialmente a Lei n2
9.394/1996.
O aluno interessado deverd formalizar requerimento junto a Secretaria
Académica para expedi¢do dos seguintes documentos:
e Historico Escolar atualizado;
e Programas (ementas) das disciplinas cursadas;
e Declaracdo de vinculo e situacdo académica.

Os documentos expedidos comprovardao a regularidade da matricula, a carga
hordria cursada, o aproveitamento académico e a frequéncia no periodo letivo
correspondente.

A expedicdo de documentos observara as normas institucionais e os prazos
administrativos estabelecidos.

Nos casos em que o aluno estiver respondendo a procedimento disciplinar
regularmente instaurado, a instituicdo podera fazer constar essa informa¢do na
declarac¢ao de situagcdao académica, conforme normas regimentais.

2. Transferéncia Recebida
A Faculdade Socorro Soares — FASS poderd aceitar transferéncia externa de

alunos regularmente matriculados em outras instituicdbes de ensino superior, para
cursos afins, desde que haja vaga e observados os prazos estabelecidos no Calendario
Académico, conforme Art. 49 da Lei n2 9.394/1996.
O interessado devera protocolar requerimento junto a Secretaria Académica,
instruido com a seguinte documentacdo autenticada:
13



e Histdrico escolar original ou autenticado do curso de origem;

e Programas (ementas e conteudos) das disciplinas cursadas;

e Declaracdo de situacao académica, comprovando vinculo regular;
e Documento oficial de identidade;

e CPF;

e Comprovante de residéncia atualizado.

A regularidade do curso e da instituicdo de origem podera ser verificada pela
FASS por meio de consulta aos registros oficiais do Ministério da Educacao.
O pedido de transferéncia estara sujeito:
I.  Aexisténcia de vaga;

Il. A andlise curricular para fins de aproveitamento de estudos;

lIl. A adaptagdo curricular, quando necesséria;

IV. A formalizagdo da matricula mediante assinatura do Contrato de Prestagdo

de Servicos Educacionais.

O deferimento do pedido ndo implica aproveitamento automadtico das
disciplinas cursadas na instituicao de origem.

3. Dispensa de disciplinas
O aluno que tenha cursado disciplina (s) em curso superior anteriormente podera

requerer aproveitamento de estudos, desde que haja correspondéncia de conteldo e
carga horaria com as disciplinas constantes na matriz curricular do curso em que
estiver matriculado na Faculdade Socorro Soares — FASS.

O pedido devera ser formalizado junto a Secretaria Académica, dentro do prazo
estabelecido no Calenddrio Académico, mediante apresentacdo da seguinte
documentacdo autenticada:

e Requerimento especifico de aproveitamento de estudos;

e Histdrico escolar original ou autenticado do curso de origem;

e Programas (ementas e conteudos) das disciplinas cursadas.

O aproveitamento estara sujeito:
I.  Aandlise da Coordenac3o de Curso;
ll. A verificagio de compatibilidade de contetdo e carga horaria;
ll. A adaptacdo curricular, quando necessaria.

Somente poderdo ser analisadas para aproveitamento disciplinas cursadas ha,
no maximo, 10 (dez) anos, salvo deliberacao especifica da Coordenacdao de Curso
devidamente fundamentada.
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O deferimento do pedido nao implica aproveitamento automadtico, sendo a
decisdao fundamentada em critérios académicos.

RENDIMENTO ESCOLAR

Frequéncia Obrigatdria

O discente esta sujeito a frequéncia minima obrigatdria de 75% (setenta e cinco
por cento) da carga hordria de cada disciplina, conforme legislacio educacional
vigente.

O nao cumprimento da frequéncia minima implicara reprovagao por falta,
independentemente do aproveitamento académico.

Regime Especial de Frequéncia
Serd concedido Regime Especial de Frequéncia ao discente que se enquadrar
nas hipdteses previstas na legislacdao vigente, especialmente:
e Decreto-Lei n? 1.044/1969;
e Lein%6.202/1975;
e Lein29.615/1998, quando aplicavel.
A concessdo dependera de analise e deferimento pela Direcdo Académica,
mediante requerimento formal e comprovacdo documental.

Regime Especial de Frequéncia
Serd concedido Regime Especial de Frequéncia ao discente que se enquadrar
nas hipdteses previstas na legislacdo vigente, especialmente:
e Decreto-Lei n® 1.044/1969
e Lein26.202/1975
e Lein29.615/1998
A concessdo dependerd de requerimento formal e andlise da Direcdo
Académica.

Afastamento por Motivo de Saude
(Decreto-Lei n® 1.044/1969)

Poderad ser concedido Regime Especial ao discente portador de afeccbes
congénitas, infec¢des, traumatismos ou outras condicdes modrbidas que provoquem
disturbios agudos, desde que comprovado por atestado médico datado.

O afastamento devera atender cumulativamente aos seguintes critérios:
I.  Incapacidade fisica relativa, com conservacdo das habilidades emocionais e
intelectuais necessarias a atividade escolar;
II.  Ocorréncia isolada e esporadica;
15



lll.  Periodo de afastamento igual ou superior a 7 (sete) dias e ndo superior a 25%
(vinte e cinco por cento) do semestre letivo, no momento do impedimento.

O atestado médico devera conter:

e Periodo de afastamento com data de inicio e término;

e Declaracdo de impossibilidade de frequéncia as aulas;

e Identificacdo, assinatura e nimero de registro profissional do médico;

e Indicacdo do CID, quando autorizado pelo discente, observada a legislacdo de
protecdo de dados pessoais.

Gestantes
(Lei n2 6.202/1975)
A estudante gestante podera requerer Regime Especial a partir do oitavo més

de gestacdo, mediante apresentacdo de atestado médico contendo:

e Periodo de afastamento necessario;

e Data provavel do parto;

e Declara¢do de impossibilidade de frequéncia as aulas;

e Diagnéstico codificado no CID (quando autorizado);

e Identificacdo e registro profissional do médico.

Representa¢do Desportiva
(Lei n29.615/1998)
Poderd ser concedido Regime Especial ao discente que esteja representando
oficialmente entidade desportiva em competicdes ou eventos oficiais.
Deverd apresentar documentacdo emitida por 6rgdo esportivo competente
contendo:
e Identificacdo do discente;
e Indicagdo do evento;
e Periodo de afastamento;
e Comprovacao de vinculo com a entidade esportiva.

O afastamento devera ser igual ou superior a 7 (sete) dias e ndo superior a 25%
(vinte e cinco por cento) do semestre letivo.

Outras Hipoteses Legais de Compensacao de Faltas
Servigo Militar

Tera direito a8 compensacdo de faltas o discente matriculado em Orgdo de
Formacdo de Reserva que seja obrigado a faltar em razdo de exercicios ou manobras
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militares, bem como o reservista convocado para exercicio militar de apresenta¢do ou

cerimonia civica do Dia do Reservista, na forma da lei.

Determinagao Judicial

Terd direito a compensacdo o discente que necessite ausentar-se por

determinacao judicial que exija seu comparecimento obrigatério.

Procedimento para Solicitagao

Os requerimentos deverdo ser protocolizados pelo discente ou por seu
procurador no prazo maximo de 3 (trés) dias, contados do inicio do
impedimento, dirigidos a Dire¢cao Académica.

A Direcdo Académica analisard o pedido e, se deferido, encaminhara ao setor
responsavel pelos registros académicos.

A vigéncia do beneficio concedido retroagira a data do impedimento
devidamente comprovado.

Atividades Académicas Durante o Afastamento

Durante o periodo de afastamento, o discente deverd cumprir,
obrigatoriamente, exercicios domiciliares determinados pela Direcdao
Académica ou Coordenacdo de Curso.

As atividades substituirdo a frequéncia as aulas, sem prejuizo das avaliagdes,
aplicando-se os mesmos critérios adotados para os demais alunos da turma.

As atividades deverao ser concluidas ao término do Regime Especial de
Frequéncia, no prazo estabelecido pela Coordenacao.

Avaliagoes

O discente beneficiado com Regime Especial de Frequéncia que estiver

impedido de realizar avaliagdo na data fixada devera requerer designacao de nova data

para sua realizacdo apdés o encerramento do beneficio concedido, sem prejuizo do

cumprimento das atividades escolares.

Horario de Aulas FASS

12 AULA 22 AULA INTERVALO 32 AULA 42 AULA

18h30

19h20 19h20 20h10 20h10 20h20 20h20 21h10 21h10 22h00
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Atividades Complementares
As Atividades Complementares integram a matriz curricular dos cursos de

graduacdo da Faculdade Socorro Soares — FASS, constituindo componente obrigatorio
para a integralizacdo curricular, conforme previsto na legislacdo educacional vigente e
nos respectivos Projetos Pedagdgicos de Curso (PPC).

A carga horaria destinada as Atividades Complementares serd definida em
conformidade com as Diretrizes Curriculares Nacionais e com o PPC de cada curso.

Sdo consideradas Atividades Complementares as experiéncias académicas,
culturais, cientificas e sociais, realizadas na FASS ou em outras instituicdes, na
modalidade presencial ou a distancia, de forma individual ou coletiva, que contribuam
para o desenvolvimento do perfil profissional e da formacao cidada do discente.

As atividades poderdo envolver, entre outras:

e Participacdo em projetos de ensino, pesquisa e extensao;

e Cursos, semindrios, congressos e palestras;

e Producdo cientifica;

e Monitorias;

e Atividades culturais e académicas;

e Acodes de responsabilidade social;

e Qutras atividades previstas no regulamento especifico do curso.

A realizacdo das Atividades Complementares é obrigatéria e condicdo
indispensavel para a colacdo de grau.

A validacdo e o computo da carga hordria dependerdo de comprovacao
documental e andlise pela Coordenacdo de Curso, observadas as normas estabelecidas
em regulamento préprio.

As Atividades Complementares de cada curso sdo regulamentadas por
instrumento normativo especifico, disponivel na Coordenacdo de Curso e no site
institucional.

Avaliagoes
Em cada semestre letivo serdo realizadas 3 (trés) modalidades de avaliacdo em
cada disciplina:

I.  AvaliagOes parciais, que poderdo consistir em trabalhos académicos,
seminarios, atividades praticas, exercicios ou outras formas definidas pelo
docente;

II.  Prova bimestral.

A média semestral sera obtida por meio da média aritmética simples das duas
avaliagOes realizadas.
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Critérios de Aprovagao
e Serd considerado aprovado o discente que obtiver média semestral igual ou
superior a 7,0 (sete virgula zero) pontos.
e Serd considerado reprovado diretamente o discente que obtiver média
semestral igual ou inferior a 2,9 (dois virgula nove) pontos.
e O discente que obtiver média semestral entre 3,0 (trés virgula zero) e 6,9 (seis
virgula nove) pontos terd direito a realizacdo de Exame Final.

Exame Final
O discente devera obter, no Exame Final, pontuacgao suficiente para que a soma
da média semestral com a nota do Exame Final atinja, no minimo, 10,0 (dez) pontos.

Exemplo:
Se o discente obtiver média semestral de 5,6 (cinco virgula seis) pontos, devera
alcangar no Exame Final, no minimo, 4,4 (quatro virgula quatro) pontos, de modo que:
v 5,6+4,4=10,0
v Atingida essa soma, o discente sera considerado aprovado.

Prova de 22 Chamada
Serd concedida ao discente a oportunidade de realizacdo de Prova de 22

Chamada quando houver auséncia em uma das avaliacGes regulares da disciplina.

A Prova de 22 Chamada consistird na aplicacdo de uma Unica avaliagdo,
correspondente ao conteddo da unidade na qual o discente ndo obteve nota
avaliativa.

Caso o discente ndo possua nota nas duas unidades avaliativas do semestre,
serd oportunizada a realizacdo de apenas uma Prova de 22 Chamada, correspondente
a segunda unidade.

A nota obtida na Prova de 22 Chamada substituird a nota anteriormente
inexistente para fins de cdlculo da média semestral.

REVISAO DE NOTA
Serdao admitidas solicitacdes de revisdo de nota, desde que observadas as

seguintes normas institucionais:
I. O discente devera protocolar requerimento junto a Secretaria Académica no
prazo de 48 (quarenta e oito) horas, contadas da publicacdo oficial da nota;
II. Ao requerimento devera ser anexada, obrigatoriamente:
e C(Copia da avaliacdo corrigida pelo professor, devidamente identificada
com nome do discente, disciplina, turma e data de realizacao;
e Comprovante de pagamento da taxa administrativa correspondente,
guando prevista em norma interna.
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VI.

VII.

A revisao serd realizada inicialmente pelo professor responsdvel pela disciplina.
Persistindo a discordancia quanto ao resultado da revisdo, o discente poderd
requerer, no prazo estabelecido pela Secretaria Académica, a constituicdao de
banca revisora, a ser designada pela Dire¢do Geral, composta por 3 (trés)
professores, excluido o docente que atribuiu a nota originalmente.

O resultado da anadlise pela banca revisora serd comunicado ao discente no
prazo de até 7 (sete) dias, contados da data do protocolo do pedido de revisdo
em segunda instancia.

O descumprimento dos prazos estabelecidos implicara a preclusdo do direito a
revisao, tornando-se a nota definitiva.

Os documentos fisicos ou digitais relativos as avaliacbes poderdo ser
arquivados ou descartados conforme a politica institucional de gestdo
documental e legislacdo aplicavel.

OBSERVACAO

As solicitagcOes de revisdo de nota protocoladas durante o periodo de recesso

académico terdo o inicio da contagem do prazo para andlise e decisdo a partir do

retorno oficial das atividades docentes, conforme calendario institucional.

1. Ano Académico

O ano académico da Faculdade Socorro Soares — FASS é composto por 2 (dois)

semestres letivos, denominados periodos académicos, organizados conforme o

Calendario Académico aprovado pela Direcao Geral.

O Calendario Académico sera divulgado no inicio de cada semestre e

estabelecerd os prazos e datas oficiais para os atos académicos e administrativos da

Instituicao.

Dentre os principais eventos académicos previstos no calendario, destacam-se:
Oferta de cursos de férias;

Periodos de verificagdo do rendimento escolar;

Assinatura ou renovacdo do Contrato de Prestacdo de Servicos Educacionais;
Trancamento de matricula;

Reabertura de matricula;

Inclusdo e exclusao de disciplinas;

Solicitacdo de aproveitamento ou dispensa de disciplinas;

Requerimento de renovagao de bolsas de estudo;

Reingresso;

Realizacdo de Atividades Complementares (palestras, seminarios, mostras e
outros eventos académicos);

Inicio e término das aulas;
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e Cursos e atividades de extensao;
e Programas de Iniciacao Cientifica.

O cumprimento dos prazos estabelecidos no Calenddrio Académico é de
responsabilidade do discente.

Projetos Pedagdgicos dos Cursos
Os Projetos Pedagégicos dos Cursos (PPC) da Faculdade Socorro Soares — FASS

poderdo ser atualizados ou reformulados para atender as exigéncias da legislacdo
educacional vigente e as Diretrizes Curriculares Nacionais aplicaveis a cada curso.

As alteracbes nos PPCs serdo propostas pelas Coordenacdes de Curso,
analisadas pelos 6rgaos colegiados competentes e aprovadas pelas instancias
institucionais responsdveis, conforme normas regimentais.

Eventuais modificacdes poderdao implicar adequag¢des na matriz curricular,
carga hordria, metodologias, critérios de avaliacdo ou demais elementos académicos,
assegurando-se a regular adaptacdo dos discentes, quando aplicavel.

COLACAO DE GRAU
A Colagdo de Grau constitui ato oficial e obrigatério para a conclusdo do curso

de graduacao.

O grau académico serd conferido pelo Diretor Geral da Faculdade Socorro
Soares — FASS ao discente que houver integralizado, com éxito, todos os componentes
curriculares previstos no Projeto Pedagdgico do Curso, incluindo:

e Disciplinas obrigatdrias e optativas, quando houver;

e Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC), quando previsto;
e Estdgio Supervisionado obrigatério;

e Atividades Complementares;

e Demais exigéncias académicas estabelecidas no PPC.

A participacao na cerimoénia de Colacdo de Grau dependerd do cumprimento
integral das obrigacdes académicas e administrativas.

DOCUMENTOS EXPEDIDOS PELA FACULDADE

DESCRICAO DO SERVICO/DOCUMENTO VALOR/TAXA
Certificado de Curso de Extensdo / Extensdo — Via Digital Gratuito
Certificado de Curso de Extensdo / Extensdo — Via Impressa RS 80,00
Declaragdes — Via Digital Gratuito
Declaracdes — Via impressa RS 35,00
Matricula fora do prazo RS 100,00
Histérico Académico — Via Digital Gratuito
Historico Académico — Via impressa RS 80,00
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Histdrico Académico e Ementas — Via Digital Gratuito
Histérico Académico e Ementas — Via impressa RS 100,00
Segunda chamada presencial RS 100,00
Revisdo de Prova RS$50,00
Multa por atraso de devolucdo de livros (por dia) RS 5,00
Trancamento de Matricula e Transferéncia RS 50,00
Colagdo de Graduacdo Especial RS 100,00
Diploma de Graduagao Digital Gratuito
Diploma de Graduacdo 22 via Digital RS 300,00

INICIAGAO CIENTIFICA E EXTENSAO
A Iniciagao Cientifica e a Extensao Académica constituem processos educativos

gue se articulam com o ensino, contribuindo para a formacdo académica, profissional
e cidada dos discentes da Faculdade Socorro Soares — FASS.

A Iniciagdo Cientifica proporciona ao discente o desenvolvimento de
habilidades investigativas, estimulando a reflexdo critica, o aprofundamento tedrico e
o dominio de métodos e técnicas de estudo nas areas especificas do conhecimento,
sob orientacdo docente.

A Extensdo Académica caracteriza-se como acdo institucional voltada a
integracdo entre a Faculdade e a comunidade, promovendo o didlogo entre os saberes
académicos e as demandas sociais, por meio de projetos, programas, cursos, eventos e
outras atividades de carater educativo, cultural e social.

As atividades de Iniciagdo Cientifica e Extensao sdao regulamentadas por normas
institucionais préprias e divulgadas pela Coordenacao de Curso e pela Direc¢do
Académica.

BIBLIOTECA
A Biblioteca da Faculdade Socorro Soares — FASS é 6rgao suplementar vinculado

a Diretoria Académica, tendo por missdo contribuir como instrumento de acdo
informacional no apoio as atividades de ensino, iniciacdo cientifica e extensdo,
colaborando para a consolidacdo da formacdo académica e profissional.

A Biblioteca integra a estrutura organizacional da Instituicdo e conta com
profissional habilitado em Biblioteconomia, responsavel pela organizacdo técnica do
acervo, orientacdo aos usuarios e apoio as atividades académicas.

Horario de atendimento:

De segunda a sexta, das 09:00h as 21:00h.
Acervo

O acervo da Biblioteca é constituido exclusivamente por conteudo digital,
disponibilizado por meio da plataforma Minha Biblioteca, permitindo acesso remoto
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aos discentes, docentes, corpo técnico-administrativo e, quando aplicavel, a
comunidade académica.

A plataforma oferece obras atualizadas nas diversas dreas do conhecimento,
alinhadas aos Projetos Pedagdgicos dos Cursos da FASS.

Servigos Oferecidos:
I.  Orientagdo aos usuarios quanto ao acesso e utiliza¢ao do acervo digital;

II.  Suporte para pesquisas académicas;

lll.  Orientagdo e levantamento bibliografico, mediante solicitacdo formal,
respeitando prazo minimo de 5 (cinco) dias uteis;

IV. Orientacdo quanto a normalizacdo de trabalhos académico-cientificos,
conforme normas técnicas vigentes;

V. Apoio informacional as atividades de ensino, iniciacdo cientifica e extensao.

VI.  Acesso a internet para pesquisas académicas;
VIl.  Acesso a computadores institucionais para pesquisas e elaboracdo de
trabalhos académicos;
VIIl.  Acesso individual ao acervo digital por meio da plataforma contratada pela
Instituicao;

IX.  Orientacdo e levantamento bibliografico a partir do acervo digital
disponivel, mediante solicitacdo formal, respeitando prazo minimo de 5
(cinco) dias uteis;

X.  Orientagdo quanto a normalizagdao de trabalhos académico-cientificos,
conforme normas técnicas vigentes;

Xl.  Acesso local ou remoto ao acervo virtual, conforme regras de autenticacao
institucional.

Normas de Utilizagao

O acesso, utilizacdo e demais procedimentos relativos ao acervo digital
encontram-se regulamentados em instrumento normativo préprio, disponivel no site
institucional.

LABORATORIOS
Os Laboratdrios da Faculdade Socorro Soares — FASS constituem 6érgdos

suplementares vinculados a Diretoria Académica, destinados ao desenvolvimento de
atividades praticas previstas nos Projetos Pedagdgicos dos Cursos, proporcionando a
articulacdo entre teoria e pratica e contribuindo para a formacdo técnica e profissional
dos discentes.

Os Laboratdrios sdo organizados conforme principios técnicos e pedagdgicos
atualizados, e seu funcionamento rege-se por regulamento préprio, aprovado pelo
Conselho Administrativo Superior.
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Laboratodrios Disponiveis na FASS

1. Laboratdrio de Informatica

Espaco destinado ao desenvolvimento de atividades académicas, pesquisas

orientadas, elaboracdo de trabalhos e apoio as atividades curriculares.

2. Ntcleo de Pratica Juridica (NPJ)

Ambiente destinado as atividades praticas do Curso de Direito, possibilitando o

desenvolvimento de competéncias profissionais, simulacdes, atendimento

supervisionado e praticas juridicas previstas na matriz curricular.

3. Curso de Educacgao Fisica
a) Estruturas para Praticas Esportivas

Quadra poliesportiva;
Piscina semiolimpica;
Pista de atletismo;
Campo de futebol.

b) Laboratérios Cientificos

1.

Laboratodrio de Ciéncias da Saude

Espaco equipado com recursos didaticos e instrumentais que possibilitam o
estudo do corpo humano, com demonstracdes de membros, drgaos e tecidos.
Laboratério de Fisiologia do Exercicio

Destinado a realizacdo de atividades praticas relacionadas aos exercicios
ciclicos e resistidos, permitindo o estudo das respostas e adaptagles
fisioldgicas ao exercicio fisico.

Laboratério de Movimento Humano

Ambiente multimodal destinado ao desenvolvimento de praticas corporais e
motoras, incluindo:

Dangas e atividades ritmicas;

Lutas (como capoeira, judd e outras modalidades);

Atividades relacionadas ao desenvolvimento motor.

4. Curso de Enfermagem

1. Laboratério de Praticas de Enfermagem
Espaco destinado ao desenvolvimento de habilidades técnicas e
procedimentais da formacdo em Enfermagem, permitindo a simulacdo de
situacdes clinicas e a pratica supervisionada de procedimentos basicos e
intermediarios.
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2. Laboratério de Anatomia
Ambiente equipado com recursos diddticos destinados ao estudo da
anatomia humana e dos sistemas corporais, contribuindo para a
compreensado das bases bioldgicas do cuidado em saude.

3. Laboratério de Microscopia
Ambiente equipado com microscopios e recursos didaticos destinados ao
estudo de estruturas celulares, tecidos e microrganismos, contribuindo para
a formagdo basica nas areas de histologia, microbiologia e demais
componentes curriculares correlatos.

COMUNICACAO
A Faculdade Socorro Soares — FASS disponibiliza o site institucional

www.faculdadefass.edu.br, por meio do qual promove a comunicacdo entre os

discentes e os diversos segmentos da Instituicao, além de oferecer suporte académico
e administrativo.
Por meio do portal institucional e do Sistema Académico, o discente podera

acessar informagdes como:

e Realizacdo e renovacdo de matricula;

e Consulta ao rendimento académico;

e Verificacdo de frequéncia;

e Acesso a matriz curricular;

e Acompanhamento de prazos institucionais;

e Qutros servigos académicos e administrativos.

O Sistema Académico também é utilizado para a disponibilizagdo de materiais
didaticos, comunicados institucionais e informag¢des relacionadas as disciplinas,
constituindo ferramenta de apoio as atividades presenciais.

Outro importante canal de comunicacdo € o Servico de Ouvidoria da FASS, com
link especifico disponivel no site institucional, destinado ao recebimento de
manifestacGes, sugestdes, reclamacbes e solicitacbes relativas as atividades
académicas e administrativas.

A Ouvidoria é coordenada por profissional designado pela Dire¢do Geral,
responsavel pelo encaminhamento das demandas aos setores competentes.
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AVALIAGAO INSTITUCIONAL

A Avaliacdo Institucional da Faculdade Socorro Soares — FASS tem por finalidade
a andlise sistematica dos processos académicos e administrativos, com vistas ao
aperfeicoamento da qualidade do ensino, da gestdo institucional e dos servicos
prestados a comunidade académica.

A Avaliacdo Institucional é entendida como processo continuo, formativo e
participativo, orientado pelos principios estabelecidos na Lei n? 10.861/2004, que
institui o Sistema Nacional de Avaliacdo da Educacdo Superior — SINAES.

O processo de autoavaliacdo institucional é conduzido pela Comissdo Prdpria
de Avaliacdo — CPA, responsdvel pela coordenacdo, sistematizacdo e andlise das
informacoes relativas as dimensdes institucionais previstas na legislacdo vigente.

A CPA atua de forma autonoma em relacdo aos demais érgaos colegiados da
Instituicdo, garantindo a participacdo dos diferentes segmentos da comunidade
académica e da sociedade civil organizada.

Os resultados da Avaliacdo Institucional subsidiam o planejamento estratégico
da Instituicdo, a revisdo de praticas académicas e administrativas e o aprimoramento
continuo das ac¢des institucionais.

A Comissdo Prépria de Avaliacdo dispde de espaco institucional para o
desenvolvimento de suas atividades e conta com representantes dos diferentes
segmentos da comunidade académica, conforme previsto em regulamento préprio.

SAP-SERVICO DE APOIO PSICOPEDAGOGICO

A Faculdade Socorro Soares — FASS disponibiliza aos seus discentes, docentes e
colaboradores o Servico de Apoio Psicopedagdgico (SAP), destinado ao
acompanhamento e orientacdo em questdes relacionadas ao processo de
aprendizagem, adaptacdo académica e desenvolvimento educacional.

O servico é conduzido por profissional devidamente habilitada, que realiza
atendimento periédico na sede da Instituicdo, em dias e hordrios previamente
divulgados.

O SAP tem como finalidade oferecer suporte preventivo e orientativo,
contribuindo para o desempenho académico, a permanéncia e o bem-estar da
comunidade institucional.

O funcionamento, as atribuicdes e os procedimentos do Servico de Apoio
Psicopedagogico encontram-se regulamentados em instrumento normativo préprio,
disponivel na Direcao Geral e no site institucional.
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DIREITOS, DEVERES E REGIME DISCIPLINAR DO CORPO DISCENTE

Direitos
S3o direitos do discente:

I.  Receber ensino de qualidade correspondente ao curso no qual esteja
regularmente matriculado, com acesso as atividades académicas previstas no
Projeto Pedagdgico do Curso;

II.  Participar das atividades académicas, cientificas, culturais e de extensao
promovidas pela Instituicdo;

lll. Ter acesso as informag¢bGes académicas e administrativas de seu interesse,
observadas as normas institucionais;

IV.  Protocolar requerimentos e obter resposta as solicitacdes formuladas, nos
prazos e condi¢des estabelecidos pela Instituigdo;

V. Candidatar-se a bolsas de estudo e outros beneficios, conforme normas
estabelecidas pela mantenedora e pela legislagdo aplicavel;

VI.  Participar, por meio de representacdo, dos 6rgaos colegiados da Instituicdo,
guando previsto no Regimento;

VIl.  Recorrer das decisGes dos orgdos académicos e administrativos as instancias
superiores, respeitados os prazos e procedimentos regimentais.

Deveres
S3o deveres do discente:

I.  Frequentar e participar das aulas e demais atividades académicas com
responsabilidade e respeito as normas institucionais;
II.  Submeter-se as avaliacdes e demais instrumentos de verificacdo do rendimento
escolar previstos no Projeto Pedagdgico do Curso;
lll.  Contribuir, no ambito de sua atuacdo, para o bom funcionamento e
desenvolvimento das atividades académicas da FASS;
IV.  Respeitar e preservar o patrim6nio material e institucional da Faculdade,
zelando por sua conservacao;
V. Cumprir, nos prazos estabelecidos, os compromissos académicos e financeiros
assumidos contratualmente;
VI. Observar e respeitar a legislacdo vigente, o Regimento Geral e os atos
normativos da Instituicdo;
VIl.  Manter conduta ética e respeitosa nas dependéncias da Instituicdo e em
atividades académicas externas vinculadas a FASS;
VIll.  Cumprir as normas relativas a frequéncia, avalia¢do e disciplina;
IX.  Manter comportamento compativel com o ambiente académico, respeitando
colegas, docentes, colaboradores e autoridades institucionais;
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X. Observar normas especificas relativas a apresentacdo pessoal e uso de
vestimentas quando exigidas por atividades praticas, laboratoriais ou estagios,
conforme regulamentacgao propria;

Xl.  Submeter-se ao regime disciplinar da FASS, respondendo por infragGes
eventualmente cometidas, assegurado o direito ao contraditorio e a ampla
defesa.

Direitos previstos no Regimento Geral
Art. 692. S3o direitos e deveres dos membros do corpo discente:
I.  Frequentar a 100% (cem por cento) das aulas e demais atividades curriculares,
aplicando a maxima diligéncia no seu aproveitamento;
II.  Utilizar os servicos administrativos e técnicos oferecidos pela FASS;
lll.  Observar o regime escolar e disciplinar e comportar-se, dentro e fora da FASS
de acordo com os principios éticos condizentes;
IV.  Zelar pelo patrim6nio da FASS.

Art. 702. Aos alunos de cada curso é assegurado o direito a organizagdo do seu
Diretério Académico como entidade representativa dos alunos do curso, cuja
organizacdo e funcionamento serdo estabelecidos nos seus Estatutos, aprovados em
Assembleia Geral convocada por edital para esse fim, na forma da legislacdo especifica
em vigor.

Paragrafo unico. Sem prejuizo do disposto no caput deste artigo, é assegurado a todos
os alunos da FASS o direito de organizarem o Diretério Central dos Estudantes como
entidade representativa do corpo discente da instituicdo como um todo.

Regime Disciplinar
Segundo os dispositivos regimentais abaixo, assim se estabelece o regime disciplinar
do corpo discente da FASS:

Art. 992. Os alunos estdo sujeitos as seguintes penalidades disciplinares:
I.  Adverténcia, oral e reservada, por comportamento inadequado nas salas de
aula e dependéncias da FASS;
. Repreensao, por:
a) Reincidéncia nas faltas previstas no inciso |;
b) por falta grave de natureza moral.

lll.  Suspensao, por:

a) reincidéncia nas faltas previstas no inciso II;
b) desrespeito a professores, coordenadores e diretores da FASS.
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IV.  Desligamento, por:

a) desacato e desobediéncia as normas regimentais e disciplinares;
b) problemas graves de desajustamento social.

§ 12 S3o0 competentes para aplicacdo das penalidades:
I.  De adverténcia: os professores, os Coordenadores de curso e da Pods-
graduacao e os Diretores;
II.  De repreensdo, suspensao e desligamento, o Diretor Geral.
§ 22 Da aplicacdo das penalidades de repreensdo, suspensdo até 15 (quinze) dias, e
desligamento cabe recurso para o Conselho Superior.

Sancgoes Disciplinares
I.  Adverténcia, oral e imposta em particular;

II. Repreensao;

Ill.  Suspensdo, implicando afastamento das atividades académicas de no minimo 3
(trés) e no maximo 30 (trinta) dias;

IV. Desligamento.

a) As sancbes devem ser aplicadas nesta ordem, por critério de gravidade
minima para maxima.

b) As sang¢bes podem ser aplicadas isoladamente ou cumulativamente.

c) Avaliadas as circunstancias das infracdes, o disciplinador podera solicitar
suspensao preventiva de até 8 (oito) dias, do infrator, visando
adequacgdo nas apuragdes e nas decisdes a serem tomadas.

V. Independente dos procedimentos disciplinares em tramitacdo, é permitido ao
professor:

a) Determinar que o aluno se retire da sala de aula, na hipdotese de
comportamento inconveniente ou indisciplinado;

b) Apreender prova ou exame, atribuindo-lhe nota zero, quando o aluno
empregar meios ilicitos para sua realizagado ou comunicar-se com outros
no momento da avaliagao.

Todas as sangdes aplicadas aos discentes devem ser registradas em seu prontuario.
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PROCEDIMENTOS QUANTO AOS ASPECTOS FINANCEIROS

Da Geréncia Financeira
A Faculdade Socorro Soares — FASS dispde de setor financeiro instalado em sua

sede, responsdvel pela gestdo dos assuntos relacionados as obrigacdes contratuais e
financeiras dos discentes.
O setor conta com profissional designado para o exercicio das atividades de
tesouraria.
O atendimento podera ser realizado presencialmente, em horario institucional,
ou por meio do seguinte canal eletrénico:
e financeiro@faculdadefass.edu.br

Do Sistema Académico-financeiro
A FASS utiliza sistema de gestdo académica e financeira (CERBRUM), por meio

do qual o discente podera acompanhar sua situacdo financeira junto a Instituicdo,
incluindo:

e Emissdo de boletos;

e Consulta de débitos;

e Verificacdo de pagamentos realizados;

e Acompanhamento de acordos financeiros, quando houver.

O acesso ao sistema é individual e realizado mediante login e senha pessoais.

CONSIDERACOES FINAIS

A Faculdade Socorro Soares — FASS deseja-lhe pleno éxito em sua jornada
académica e que vocé se torne o profissional que sempre sonhou em ser.

Estaremos, a cada dia, com dedicacdo e respeito, contribuindo no que for
possivel para a realizagdo de seus objetivos académicos e profissionais.

Além das orientagdes aqui contidas, outras poderdo ser necessarias ao longo de
sua trajetdria. Conte com a Equipe FASS sempre que precisar.

Nossa realizacdo é contribuir para a sua formacao e sucesso.
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